Tecnico Superior en

Administracion y Finanzas

¢Como puedes acceder?

Dos posibilidades:

Acceso directo si tienes:

el titulo de Bachillerato LOGSE.
COU.
el titulo de Técnico Especialista (FP II).

la prueba de acceso a la Universidad para

mayores de 25 afnos.

titulacion universitaria.

Mediante prueba de acceso:

si tienes 19 afios o los cumples en el afo en que

se realiza la prueba.

si tienes el titulo de Técnico (Ciclo Formativo de
Grado Medio) de la misma Familia Profesional y
tienes 18 afios o los cumples en el afio en que se
realiza la prueba.
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Centro Integrado de
Formacion Profesional

“Sectores Industrial y de Servicios”

¢/Luis Moya n° 335
33203 Gijon
ASTURIAS
Teléfono: 985 18 55 00
Fax: 985 18 55 03
Correo: iop.industrialyservicios@educastur.princast.es
www.lalaboral.es
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Nuestro Centro

El Centro Integrado de F.P. cuenta con una reciente y
cuidada remodelacion de todas sus instalaciones. Esté
situado en el edificio histérico “Laboral, Ciudad de la
Cultura”, en donde se encuentran también la Universidad
de Oviedo, la Escuela Superior de Arte Dramatico y el

Centro de Arte y Creacion Industrial.

Transporte

Comunicado por autobis municipal con todas las
zonas de Gijéon y con el ‘bus Universitario’ con las mas
importantes ciudades de Asturias.

Modulos del Ciclo I

Primer curso:

e Gestion de aprovisionamiento

e Gestion financiera

e Recursos humanos

¢ Contabilidad y fiscalidad

¢ Aplicaciones informaticas y operatoria de teclados

Sequndo curso:
e Gestion comercial y servicio de atencion al cliente

e Administraciéon publica

¢ Productos y servicios financieros y de seguros
e Auditoria

e Proyecto empresarial

e Formacion y Orientacion Laboral
e Formacién en Centros de Trabajo

e Administrar y gestionar el aprovisionamiento de
existencias.

e Administrar y gestionar la financiacién, el
presupuesto y la tesoreria.

e Administrar los recursos humanos.

e Realizar y analizar las operaciones contables y
fiscales.

e Realizar operaciones de asesoramiento,
negociacion, reclamacion y venta de productos y
servicios.

Formacion en Centros de Trabaijo

El médulo Formacion en Centros de Trabajo se
realiza durante el tercer trimestre del segundo curso
académico y por un periodo 380 horas. EI Centro tie-
ne convenios de colaboracion para la realizaciéon de las
practicas con empresas industriales y comerciales, ase-
sorias juridicas, fiscales y laborales asi como con enti-
dades financieras y de seguros.

El alumnado se integra en un equipo de trabajo
de una empresa desarrollando tareas similares a las de
los trabajadores de la misma. Estéd apoyado por el tutor
del Centro educativo y un tutor de la propia empresa
durante el horario laboral.

Existe, ademas, la posibilidad de realizar una
parte de estas practicas en empresas ubicadas en otro
pais de la Unién Europea a través del Programa Eras-
mus.

El ciclo se imparte en turno de mafiana en horario de
8:30h. a 14:30h.

Equipamientos y Recursos

El Ciclo dispone de un aula dotada de equipos
informaticos en red con software de gestion y la
posibilidad de acceso a un aula virtual para realizar
formacion on-line.

Bolsa de Trabajo

Al finalizar tu formacién, podras inscribirte en
nuestra bolsa de empleo, ésta gestiona ofertas

de trabajo de las principales empresas de la

region. . W)‘O’V'a’v

Podras trabajar como:

e Administrativo contable.

e Administrativo de personal y de gestion.

¢ Administrativo de oficina o de despacho
profesional.

e Administrativo comercial.

¢ Administrativo de banca e instituciones
financieras.

e Administrativo de la Administracion Publica.

e Responsable de tesoreria y de sistemas de
pago y cobro.

e Auxiliar de auditoria.

Y si quieres seguir estudiando

tendrds acceso a:

e Cursos de especializacion profesional.

e Otro Ciclo de F.P. de G.S. con la posibilidad
de establecer convalidaciones de mdédulos
de acuerdo con la normativa vigente.

e Ensefianzas Universitarias.
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